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PLUNGES RAJONO ALSEDZIU STANISLOVO
NARUTAVICIAUS GIMNAZIJOS MOKINIO PAZYMEJIMO
ISDAVIMO IR NAUDOJIMO TVARKOS APRASAS

. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mokinio pazyméjimo isdavimo ir naudojimo tvarkos aprasas (toliau - Tvarkos
aprasas) parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos $vietimo jstatymu (Zin., 1991, Nr.23-593,
2003, Nr.63-2853), Lietuvos Respublikos transporto lengvaty jstatymu (Zin., 2000, Nr.32-890).

2. Aprasas nustato mokinio pazyméjimo (toliau — pazyméjimas), iSdavimo, apskaitos,
saugojimo ir naudojimo tvarka.

3. Siuo Tvarkos aprasu siekiama uztikrinti, kad gimnazijoje bty laikomasi bendry
pazyméjimo apskaitos, saugojimo, isdavimo ir naudojimo (toliau — Apskaitos) reikalavimy.

1. PAZYMEJIMU APSKAITA

4. Pazyméjimy blanky gamybg organizuoja Lietuvos Respublikos svietimo ir mokslo
ministerijos Svietimo apripinimo centras (toliau — Centras), vadovaujantis Lietuvos Respublikos
vertybiniy popieriy, dokumenty blanky, banderoliy, oficialiy zyméjimo zenkly gamybos jstatymo
(Zin., 2003, Nr.61-2758) nuostatomis bei teisés aktais, reglamentuojanciais dokumenty valdyma.

5. Pazyméjimai jtarukiami j apskaita, saugomi ir isduodami vadovaujantis Bendrojo
lavinimo mokykly saugojimo terminy rodykle, patvirtinta Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo
ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés  generalinio
direktoriaus 2005m. rugpjicio 29d. jsakymu Nr.ISAK-1776/V-83 (Zin.,2005, Nr.105-3907).

6. Pazyméjimy apskaita vykdoma vadovaujantis Rastvedybos taisyklémis,
patvirtintomis Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio
direktoriaus 2001m. gruodzio 28d. jsakymu Nr.88 (Zin., 2002, Nr. 5-211) “D¢l Rastvedybos taisykliy
patvirtinimo”. Sugadintiems ir neisduotiems pazyméjimams nurasyti surasomas naikinti atrinkty
dokumenty aktas, kurj nustatyta tvarka tvirtina gimnazijos direktorius. Patvirtinus akta Pazyméjimai
turi buti sunaikinti taip, kad juose esanti informacija biity neatpazjstama.

7. Keiciantis gimnazijos darbuotojui, atsakingam uz pazyméjimy apskaita,
nepanaudoti blankai, jy zurnalai perduodami kitam darbuotojui pagal vadovo patvirtinta akta.

8. Gimnazija saugo pazyméjimy blankus ir vykdo jy i8davimo ir naudojimo apskaita.

111. PAZYMEJIMO PILDYMAS IR ISDAVIMAS

9. Pazymé¢jimo privalomoji forma (55 x 85mm) suderinta su Lietuvos archyvy
departamentu bei Valstybés dokumenty technologinés apsaugos tarnyba prie Finansy ministerijos ir
patvirtinta Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2005m. geguzés 30d. jsakymu
Nr.ISAK-979 “D¢l mokinio pazyméjimo” (Zin., 2005, Nr.70 — 2539).

10. Pazyméjime duomeny pavadinimai spausdinami ar jrasomi lietuviy kalba.

11. Pazyméjimo pirmojoje puséje jrasai daromi didziosiomis raidémis.

12. Pazyméjimo antroji pusé pildoma rasant ranka.



13. Pirmojoje pusé¢je klijuojama pazyméjimg gaunancio mokinio nuotrauka (25 x 30
mm), atitinkanti jo amziy.

14. Skiltyje ,Vardas, pavardé¢” nurodomi mokinio vardas ir pavardé.

Rasoma didziosiomis raidémis.

15. Skiltyje ,,Gimimo data arba asmens kodas” nurodomas mokinio asmens kodas.
Jeigu jam nesuteiktas asmens kodas, nurodoma gimimo data.

16. Skiltyje ,,Mokyklos pavadinimas” nurodomas pilnas gimnazijos , kurioje

mokinys mokosi, pavadinimas.

17. Skiltyje ,,Kodas” jrasomas gimnazijos identifikavimo kodas.

18. Skiltyje ,,Pazyméjimas galioja iki” nurodomas pazyméjimo galiojimo laikas, kuris
jrasomas vadovaujantis tvarkos apraso 31-33 punktais.

19. Skiltyje ,,Kiti jrasai” gali bati nurodyti Sie duomenys:

19.1. vaziavimo keleiviniu transportu marsrutas, kuriame, nurodoma nuo
kurios stotelés (ar stoties) galima vaziuoti;
19.2. kita informacija, reikalinga vaiko saugumui ir teiséms uztikrinti.

20. Skiltyje ,,Mokyklos direktorius, parasas ir vardas, pavardé” nurodomas
gimnazijos vadovo vardas, pavard¢ ir Sis asmuo pasiraso.

21. Pazyméjimas tvirtinamas aiskiai jskaitomu pazyméjima iSduodancios gimnazijos
antspaudu.

22. Pazymé¢jimuose neleidziama keisti isspausdinto teksto, uzbraukti spausdinto ar
jrasyto ranka teksto, daryti kitokiy pataisymy. Jeigu pildant padaroma klaida, pildomas kitas
pazyméjimas.

23. Uzpildytas pazyméjimas yra laminuojamas standartiniu vokeliu, kuris jeina j
komplekta.

24. Mokiniy sarasas, kuriems skiltyje ,,Kiti jrasai” daromas jrasas pagal tvarkos
apraso 19.1 punkta, tvirtinamas gimnazijos direktoriaus jsakymu.

25. Dél pazyméjimo iSdavimo | mokykla kreipiasi pats mokinys, taciau dél
pazyméjimo iSdavimo gali Kreiptis ir vienas i§ jo tévy (jtéviy), globéjas ar rapintojas, pateikes
asmens tapatybe patvirtinantj dokumentg bei dokumenta, patvirtinantj giminystés rysius su mokiniu
arba dokumentus apie globos ar riipybos nustatyma ir asmens paskyrima globéju ar riipintoju.

26. Uzpildyta pazyméjima paiimti privalo pats mokinys, kuriam isduodamas
Pazyméjimas. Jei asmuo dél sveikatos buklés negali jo pasiimti pats, pazyméjimg paima vienas i$
mokinio tévy (jtéviy), globéjas ar rapintojas.

27. Pazyméjimas isduodamas mokinio mokymosi gimnazijoje laikotarpiui, nuo
vieneriy iki ketveriy mety: 1-o0joje, 5-0joje klasése — ketveriems mokslo metamas, o jei
pazyméjimas isduodamas 2-ojoje ar 6-0joje klasése — trejiems mokslo metams; 3-o0joje, 7-0joje, Ig-
ojoje, lllg-ojoje klasése — dvejems mokslo metams, 4-0joje, 8-0joje, 1lg-ojoje ir IVg-ojoje klasése —
vieneriems mokslo metams.

28. Pazyméjimas galioja iki atitinkamy mokslo mety pabaigos (rugpjiicio 31d.)

29. Mokinys, gaudamas pazyméjima, pasiraso zurnale.

30. Pazyméjimas turi biiti kei¢iamas nauju, jei:

30.1. mokinys pakeicia mokykla;

30.2. mokinys pakeicia vardg, pavarde;

30.3. jame yra netiksliy jrasy;

30.4. tapo netinkamas naudoti;

30.5. pasibaigé galiojimo laikas;

30.6. yra prarastas.

31. Pazyméjimai isduodami ne véliau kaip per 7 kalendorines dienas po kreipimosi.

32. Pasibaigus pazyme¢jimo galiojimo laikui mokiniai neprivalo jo grazinti iSdavusiai
institucijai.

33. Israsyti ir dél kokiy nors priezaséiy neisduoti pazyméjimai saugomi mokykloje,
kuri turéjo jj iSduoti.



IV. PAZYMEJIMU NAUDOJIMAS

34. Pazyméjimas naudojamas kaip asmens dokumentas, suteikiantis mokiniui teises ir
pareigas jo tikslams pasiekti.

35. Mokinys, pametes ar kitaip prarades pazymeéjima nepraéjus jo galiojimo terminui,
nustatytam tvarkos apraso 27— 28 punktais, turi sumokéti su jo gamyba ir iSdavimu susijusiais
islaidas - gimnazijos nustatyta tvarka.

36. Pazyméjimai mokiniams isduodami nemokamai.

37. Pazyméjima perduoti ir naudoti kitiems asmenims draudziama.

38. Nelaminuotas, neantspauduotas ir nepasirasytas pazyméjimas negalioja.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

39. Uz pazyméjimy apskaitg atsakingas darbuotojas skiriamas gimnazijos

direktoriaus jsakymu.

40. Uz pazyméjimy apskaita atsakingi darbuotojai, pazeide §io apraso reikalavimus,
atsako teisés akty nustatyta tvarka.




