PATVIRTINTA

Alsédziy Stanislovo
Narutavi¢iaus gimnazijos
direktoriaus 2017 m. sausio 5 d.
jsakymu Nr. V-1

PLUNGES RAJONO ALSEDZIU STANISLOVO NARUTAVICIAUS GIMNAZIJOS
APRUPINIMO VADOVELIAIS IR MOKYMO PRIEMONEMIS TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Si tvarka nustato bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy, mokymo priemoniy ir
literatiiros jsigijima i§ moksleivio krepselio 1ésy, skirty vadovéliams ir mokymo priemonéms,
panaudojima.

2. Gimnazija uzsako ir perka vadovélius bei mokymo priemones vadovaudamasi
Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2011 m. lapkri¢io 30 d. jsakymu Nr. V-2310
,,Dél bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir
aprapinimo jais tvarkos apraso patvirtinimo®, Lietuvos Respublikos svietimo ir mokslo ministro
2011 m. gruodzio 12 d. jsakymu Nr. V-2368 , ,Svietimo aprapinimo standartai bei Plungés rajono
savivaldybés tarybos 2012 m. balandzio 26 d. sprendimu Nr. T1-106 ,,Dél Plungés rajono mokykly
aprapinimo vadoveéliais ir mokymo priemonémis tvarkos apraso patvirtinimo*.

3. Tvarkoje vartojamos sgvokos:

Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis — vadovélis, skirtas konkreciam ugdymo tarpsniui arba klasei,
ugdymo sriciai, integruotam kursui, dalykui arba moduliui.

Naujas vadovélis (naujas vadovelio komplektas) — pirma karta leidziamas vadovélis (vadovélio
komplektas) arba vadovelis (vadovélio komplektas), kurio turinys atnaujintas daugiau nei 30 proc.
Mokymo priemonés:

— tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) reikalingos spausdintos ar skaitmeninés
priemongés, daiktai, medziagos ir jranga, mokinio darbo vietai jrengti bei mokymo priemonéms
laikyti reikalingi baldai ir laboratoriniai baldai;

- vadovelj papildancios (spausdintos ar skaitmeninés) mokymo priemonés, kurios
papildo ir konkretizuoja vadovélio medziaga, skatina aktyvia mokinio veikla, diferencijuoja
uzduotis, individualizuoja mokiniy darba;

- daiktai, medziagos ir jranga (programose apibréztam ugdymo turiniui jgyvendinti bei
igyty ziniy pritaikymui praktiniams jgtdziams lavinti reikalingos darbo, karybos, informacinés,
vaizdinés priemonés, kompiuteriai, kompiuteriy jranga ir kita.);

- daiktai, medziagos ir jranga vaiky poilsiui skirty erdviy jrengimui;

- specialiosios mokymo priemonés (vaizdinés, teChninés, demonstracinés,
skaitmeninés mokymo priemonés, zaislai, daiktai, medziagos, literatira ir pratyby sasiuviniai),
parengtos ar pritaikytos mokiniams, turintiems specialiyjy ugdymo(-si) poreikiy.

- skaitmeninés mokymo priemonés, kurios padeda ugdymo procese naudoti
informaciniy ir komunikaciniy technologijy teikiamas galimybes;

- ugdymo procesui reikalinga literatiira (programiné, informaciné, mokslo populiarioji,
vaiky, jaunimo, Kklasikiné¢, metodiné literatiira, Kkultdros, Svietéjiski ir mokslo populiarinimo
leidiniai).

I1. VADOVELIU, MOKYMO PRIEMONIU IR LITERATUROS ISIGIJIMAS

4. Gimnazija uzsako bendrojo lavinimo dalyky vadovélius, mokymo priemones

ir literatira i§ Galiojan¢iy bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy sarasy, skelbiamy informaciniame

leidinyje (kasmet) ,,Svietimo naujienose®, SMM interneto svetaingje ir Svietimo apripinimo centro
interneto svetainéje.



5. Uz mokinio krepselio 1ésas gimnazija uzsisako pirmiausiai naujai isleistus

ir mokymui bei ugdymui skirtus vadovélius.

6. Uz mokinio krepselio lésas, skirtas vadovéliams jsigyti gimnazija gali jsigyti:

6.1. naujai isleistus ugdymo procesui pritaikytus vadovelius;

6.2. papildyti vadovéliy fonda jau turimais vadovéliais (pasikeitus mokiniy skaiciui);

6.3. vadoveliy komplekty dalis (knygas mokytojui, testus, chrestomatijas,
skaitinius, uzdavinynus);

6.4. ugdymo procesui reikalingg programing, mokslo-populiariaja, jaunimo,
klasikineg, metoding literattra.

7. Uz mokinio krepselio 1ésas, skirtas mokymo priemonéms jsigyti, gimnazija
gali pirkti:

7.1. mokomasias skaitmenines priemones, kompiuterines programas jrasytas j
galiojanciy ir rekomenduojamy jsigyti mokomuyjy kompiuteriniy priemoniy sarasus;

7.2. dalyky mokymui ir mokymuisi, programose apibréztam ugdymo turiniui
igyvendinti bei igyty ziniy pritaikymui praktiniams jgtdziams lavinti reikalingas darbo, karybos,
informacines, vaizdines priemones;

7.3.  specialigsias mokymo priemones (vaizdinés, teChninés, demonstracinés,
skaitmeninés mokymo priemonés, zaislai, daiktai, medziagos, literatiira ir pratyby sasiuviniai),
parengtas ar pritaikytas mokiniams, turintiems specialiyjy ugdymosi poreikiy;

7.4. mokinio darbo vietai jrengti bei mokymo priemonéms laikyti reikalingus baldus
ir laboratorinius baldus;

7.5. vaiky poilsiui skirtoms erdvéms jrengti reikalingus baldus, daiktus, medziagas ir
jranga.

8. Klasés krepselio 1éSos, skirtos vadovéliams ir mokymo priemonéms,
nenaudojamos pratyby sasiuviniams. Sias priemones mokiniai jsigyja uz asmenines lésas.

9. Sprendimus dél vadoveliy ir Kity mokymo priemoniy jsigijimo, suderings su
gimnazijos taryba, priima gimnazijos direktorius.

I11. VADOVELIU, JU KOMPLEKTU DALIU, LITERATUROS UZSAKYMO
IR PRIEMIMO BUDAI

10. Mokytojai supazindinami su sitalomais uzsisakyti vadovéliais, jy komplekty
dalimis, mokymo priemonémis ir literatira bei jy anotacijomis (el. pastu, gimnazijos
bibliotekoje skelbiama informacija).

11. Kiekvieno dalyko mokytojai, atsizvelgdami j gimnazijos poreikius ir
galimybes, parengia dalykui mokyti reikalingy vadovéliy ir mokymo priemoniy Sgrasus ir juos
pateikia bibliotekos vedéjai.

12. Bibliotekos vedéja perziari mokytojy uzsakymus, esamg vadovéliy situacija
ir suderina uzsakomy vadovéliy skaiciy su skirtu mokinio krepselio limitu, atsizvelgdama j
gimnazijos ugdymo programy poreikius ir prioritetus bei parengia vadovéliy uzsakymy projekts.

13. Vadovéliy uzsakymo projektas aptariamas metodinése grupése, gimnazijos
taryboje.

14. Gimnazijos tarybai pritarus, tvirtinamas jsigyjamy vadovéliy, jy komplekty daliy,
mokymo priemoniy ir literattiros sgrasas.

15. Vadovéliy ir mokymo priemoniy pirkimas vykdomas  vadovaujantis
supaprastinty viesyjy pirkimy taisyklémis.

16. Gimnazija pasiraso dél vadovéliy, jy komplekty daliy, mokymo priemoniy ir
literattiros pirkimo - pardavimo sutartis su leidyklomis ir pateikia uzsakymus leidéjams (tiekéjams)
arba jy jgaliotoms institucijoms, susitaria dél prekiy pristatymo j mokyklg.

17. Apmokéjimas uz jsigyjamus vadovélius, jy komplekty dalis, mokymo priemones ir
literatirg paprastai vykdomas iSankstiniu apmokéjimu  pagal  pateiktus  dokumentus.



18. Visi gaunami vadovéliai, mokymo priemonés priimami ir patikrinami pagal
lydimajj dokumenta. Radus siuntoje neatitikimy, apie tai i$ karto informuojamas leidéjas ar tiekéjas.

19. Be lydimojo dokumento gauti vadovéliai, jy komplekty dalys, mokymo priemonés
uzpajamuojami, remiantis direktoriaus jsakymu ir komisijos aktu.

IV. VADOVELIU IR KITU MOKYMO PRIEMONIU FONDO APSKAITA

20. ] vadoveliy ir mokymo priemoniy fonda jeina visi vadovéliai, jtraukti j Galiojanciy
bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy sarasa, vadovéliy komplekty dalys, skaitiniai, uzdaviniy ir
pratimy rinkiniai ir kitos mokymo priemonés.

21. Mokslo mety pradzioje arba jy eigoje vadovéliai ir mokymo priemonés isduodami
mokiniams arba dalyky mokytojams. Jei vadovéliai mokslo mety pabaigoje negrazinami j
saugykla, jy kiekj ir bukle patikrina bibliotekos vedéja.

V. VADOVELIU IR KITU MOKYMO PRIEMONIU NURASYMAS

22. Vadoveliai ir kitos mokymo priemonés nurasomos, kai jie netinkami naudoti pagal
Svietimo ir mokslo ministerijos patvirtintus Galiojan¢iy vadovéliy sarasus, yra sugadinti arba
pamesti. Sugadinty ar pamesty vadovéliy verté turi bati atlyginta.

23. Netinkamus naudoti vadovélius ir kitas mokymo priemones inventorizacijos metu
nuraso gimnazijos direktoriaus jsakymu patvirtinta komisija, surasydama nurasymo akta.

24. Prie akto pridedamas nurasomy vadovéliy sarasas, kuriame pateikiami duomenys:
autorius pavadinimas, leidimo metai nurasomy vadovéliy kiekis, kaina, suma.

VI. ATSAKOMYBE

25. Uz vadovéliy ir kity mokymo priemoniy uzsakyma, jsigijima, apskaitg, tvarkyma,
saugojimg ir iSdavimag atsakinga gimnazijos bibliotekos vedéja.

26. Uz kity mokymo priemoniy: vaizdiniy, techniniy, demonstraciniy, laboratoriniy,
prietaisy, medziagy uzsakyma, jsigijima, apskaita, tvarkyma atsakingas direktoriaus pavaduotojas
tkiui.

27. Uz vadovélius, isduotus dalyko mokytojams, atsako mokytojas.

28. Mokinys uz pamestg ar sugadintg vadovélj nuperka tokj patj arba lygiavertj
reikalingg gimnazijai i$ galiojan¢iy vadovéliy saraso.

29. Palikdamas mokykla, mokinys privalo atsiskaityti uz vadovelius.

30. Mokinys, isvykdamas mokytis j kita mokykla, vadovélius grazina j biblioteka.

VII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

31. Mokinys, kuris mokosi pagal pradinio, pagrindinio, vidurinio ugdymo programas,
vadovéliais naudojasi nemokamai.

32. Individualiomis mokymosi priemonémis (pratyby sasiuviniais, rasymo
priemonémis, skaiciuotuvais ir kt.) mokinj aprapina tévai (globéjai, rapintojai).




